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ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ 

ΕΛΕΝΗΣ ΣΚΟΠΕΛΙΤΗ 

 

Υπεύθυνη Διοικητικών Υπηρεσιών , Γραμματειακή Υποστήριξη 

Διεύθυνσης & Διοικητικών Συμβουλίων  

 

ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ – ΣΠΟΥΔΕΣ  

 

Εργάζομαι εδώ και 23 χρόνια σε 

θέσεις διοικητικής υποστήριξης ΔΣ 

και Διευθύνσεων, διαθέτω μια 

σημαντική εμπειρία στο τομέα των 

Δημοσίων Σχέσεων και 

Επικοινωνίας καθώς και του 

Ανθρώπινου Δυναμικού. 

 

Στον ελεύθερο χρόνο μου 

ασχολούμαι με το πιάνο, την yoga 

και την κηπουρική. 

 

Διαβάζω με πολύ ενδιαφέρον 

βιβλία ψυχολογίας. 

 

 

 

 

Φοίτηση σε Γερμανικό Σχολείο 

Σπουδές στη Γερμανική Φιλολογία  

Σπουδές στις Δημόσιες Σχέσεις και στην Επικοινωνία καθώς και στην 

υποστήριξη Διοικητικών Υπηρεσιών και Ανθρωπίνου Δυναμικού. 

Πρακτική  εξάσκηση αναφορικά με την εξειδίκευση στις Διοικητικές 

Υπηρεσίες στο γραφείο εργασίας του Ο.Α.Ε.Δ. Αμαρουσίου.  

Πρακτική εξάσκηση στο γραφείο εργασίας Ο.Α.Ε.Δ. Αμαρουσίου στο  

Τμήμα Ανθρωπίνου Δυναμικού 

ΣΕΜΙΝΑΡΙΑ – ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ  

Με ενδιαφέρει η διαρκής επιμόρφωσή μου σε θέματα Επικοινωνίας και 

Δημιουργικής Γραφής. 

Παρακολούθηση σεμιναρίων 50 ωρών στο ΓΕΛ Φιλοθέης «Στοχαστής 

Χρήστος Μαλεβίτσης» με θέμα «Θεωρίες ανθρώπινης συμπεριφοράς», 

«Θέματα επικοινωνίας και πειθούς» (2020-2022) . 

Παρακολούθηση μαθημάτων Δημιουργικής Γραφής και Ολοκλήρωσης 

Έργου στο ΕΚΠΑ E- Learning.(2024) 

ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ 

• Γραμματέας Διεύθυνσης και Διοικητικών Συμβουλίων καθώς 

και Υπεύθυνη Δημοσίων Σχέσεων (Bazaar, Επικοινωνία με 

Δωρητές , Διοργάνωση εκδηλώσεων) σε ίδρυμα Παιδικής 

Προστασίας επί 15 έτη 

• Γραμματέας στο Υπουργείο Εξωτερικών επί 3 έτη 

• Γραμματέας Διευθύνοντος Συμβούλου πολυεθνικής εταιρείας 

επί 3 έτη 

• Γραφείο Στεγαστικών Δανείων Τράπεζας Eurobank επί 2 έτη 

• Διδασκαλία Γερμανικής Γλώσσας (Πτυχίο Γερμανικής 

Φιλολογίας) επί 10 έτη. 


